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	OFERTA PRACY


Referent  ds. zamówień publicznych
[bookmark: _Hlk73363696]Miejsce: Dział Zamówień Publicznych
105. Kresowy Szpital Wojskowy z Przychodnią 
Samodzielnym Publicznym Zakładem Opieki Zdrowotnej 
68-200 Żary, ul. Domańskiego 2 

Główne zadania na stanowisku 
1. Realizacja obowiązków wynikających z ustawy Pzp oraz regulacji wewnętrznych z dziedziny zamówień publicznych i pokrewnych; 
2. Weryfikacja składanych wniosków o udzielenie zamówienia publicznego, w tym sprawdzanie kompletności dokumentów określających przedmiot zamówienia publicznego dostarczonych przez komórki organizacyjne w celu przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia; 
3. Przygotowanie i przeprowadzenie zgodnie z procedurami zamówień dokonywanych z wyłączeniem ustawy Pzp oraz nadzór nad zgodnością procedur zamówień z regulacjami wewnętrznymi (przygotowanie i opracowanie od strony formalnej wszystkich dokumentów niezbędnych do realizacji zamówień – procedur przetargowych, zamówień, zleceń, umów); 
4. Wykonywanie czynności, koniecznych dla prawidłowego przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, zleconych przez przełożonego; 
5. Udział w pracach komisji przetargowych w charakterze sekretarza komisji, w tym opracowywanie Specyfikacji Warunków Zamówienia dla przygotowywanych postępowań przetargowych; 
6. Zamieszczenie postępowań zgodnie z obowiązującymi zasadami oraz obsługa systemów informatycznych związanych z procesem udzielania zamówień publicznych;
7. Prowadzenie dokumentacji zrealizowanych zamówień publicznych (archiwizacja dokumentacji postępowań) zgodnie z obowiązującymi przepisami, wytycznymi i regulacjami wewnętrznymi; 







Wymagania: 
Wymagania obowiązkowe:
1. Wykształcenie wyższe; 
2. Min 2-letnie doświadczenie w komórkach zamówień publicznych lub pokrewnych lub merytorycznych związanych z realizacją procesów zakupowych; 
3. Praktyczna znajomość przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych i przepisów wykonawczych;
4. Biegła obsługa pakietu MS Office, umiejętność pracy w oparciu o dysk sieciowy; 
5. Komunikatywność, samodzielność, sumienność, terminowość;
6. Myślenie analityczne, umiejętność rozwiązywania problemów. 
Wymagania dodatkowe:
1. Preferowane kierunki wykształcenia - prawo, administracja, ekonomia;
2. Ukończone studia podyplomowe lub kursy i szkolenia z zakresu zamówień publicznych, nie starsze niż 5 lat.

Oferujemy: 

1. możliwość podnoszenia kwalifikacji zawodowych i udziału w szkoleniach;
2. Stałe godziny pracy; 
3. Miesięczne wynagrodzenie adekwatne do średniej rynkowej dla proponowanego stanowiska; 
4. Świadczenia socjalne, w tym dofinansowanie wypoczynku 

Aplikacje należy składać w terminie do 08.07.2025 r. Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone.

 -osobiście w Dziale Kadrowo-Płacowym  w bud nr 23
- mailowo na adres m.majewska@105szpital.pl  
- listownie na adres ul. Domańskiego 2  

Zastrzegamy sobie możliwość kontaktu z wybranymi osobami. 

Oferta powinna zawierać: 
1. List motywacyjny
2. CV 
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